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BIBLIOTECA CENTRIL

NORMAS DE ATENDIMENTO
1 - OBJETIVO

Art.1° As presenteNORMAS DE ATENDIMENTO regulam horario, consultas, empréstimo e
copias, compreendendo, ainda, disposi¢cOes genaentds a Biblioteca da Faculdade do Amapa.

2 - HORARIO DE ATENDIMENTO
Art.2° Funciona de&2 a 62 feira de 8:00h. as 22:00h. e aos sabade®8:00h. as 13:00h.
3 - CONSULTAS AO ACERVO DE LIVROS

Art.3° As consultas ao acervo de livrogpodem ser feitas, sem formalidades, observandusse
seqguintes critérios:

| -O acervo é franqueado a alunos, professoresjofudréos administrativos e visitantes, para
consulta.

Il - Permite-se a consulta a até 2(dois) livros dia c&z.
Il - As consultas sao admitidas somente no recin®ilulateca.

IV - As consultas a obras raras obedecem as nornsegydeanca cabiveis, por exemplo, sé poderao
ser consultadas em sala reservada em presendalidesbario.

V - Ao infringir as regras estabelecidas no 3° endtsos, o leitor ficara impedido de realizar
consultas ao acervo por 7(sete) dias uteis. No dasteincidéncia, o leitor ficara impedido, da
realizacéo das citadas consultas pelo periodo ¢&iB@) dias.

Art. 4° Os empréstimos de obrasda Biblioteca dependem de prévia inscricdo do nsua
observando o que se segue:

| - Podem se inscrever os alunos, professores eharms administrativos.
Il - Ao se inscrever, o usuario deve apresentar acg@roprio de identificacdo, se aluno, ou contra-
cheque, se funcionario ou professor.

Il - Nao estdo disponiveis para empréstimo as obeageteréncia (legislacdo e caddigos,
enciclopédias e dicionarios) monografias de grafilnageses, periodicos, videos, obras raras e
exemplares unicos.



IV - A retirada por empréstimo se limita a 2(doig)ds por usuario.

V - O prazo de empréstimo € de 7(sete) dias corrjgmdendo ser renovado desde que a obra nao
esteja reservada para outro usuario. Quandddiazfor dia ndo Util a entrega devera ser efetuada

1° dia (til subsequente.

VI - Nao observado o prazo de empréstimo, o retardario ficara impedido de tomar
empréstimo, pelo dobro dos dias atrasados. No teioe atraso o usuario terd cancelado sua
inscricdo por 30 (trinta) dias

Art. 5° O extravio ou danificacdode obras sera solucionado com a aquisicdo imed&taovo
exemplar, que sera debitado no carné do usuarase, ou contra-cheque, se funcionario.

Art. 6° O servico de copiag terceirizado e, mediante pagamento, fornecedegéo integral de
artigos de periodicos e de textos da legislacéa jrisprudéncia de acordo com a Lei n. 9.610, de
19 de fevereiro de 1998 (Nova Lei do Direito Autpra

Paragrafo Unico: E vedada a reproducdo total de trabalhos dousiaem observancia dos
direitos autorais envolvidos.

4 - PESQUISA INFORMATIZADA

Art. 7° Para cada usuario sera concedida 1 (uma) horaupiizacdo dos terminais na pesquisa
informatizada.

Art. 8° As consultas aos dados informatizados seréo felbsgrvando-se 0s seguintes critérios:
| - O acesso a pesquisas é franqueado a alunossgooés, funcionarios administrativos e visitantes.

Il - Sera solicitado aos alunos a apresentacao dprogamte com nimero de matricula, aos
professores e funcionarios administrativos, coalr@gue e aos visitantes, documento de identidade.

lll - Sera permitido o acesso a Internet e CD-Rom’susk@mente para pesquisa.
IV - Nao é permitido o acesso a sites de E-mail-pap®s e demais que ndo envolvam pesquisa.

V - Ao usuéario ndo é permitido modificar as configuescdexistentesnos equipamentos de
informatica.

VI - As consultas podem ser gravadas em disquetes dasass
Art. 9° Os recursos automatizados (CD-Rom’s e Softwared@nido ser acessados pelos usuarios,

com a devida orientacdo dos bibliotecarios, no seerefere aos métodos de pesquisa, fontes
indicadas e localizagcédo das informacdes, assim aammdpia em disquete dos documentos.



5 - UTILIZACAO DE VIDEOS

Art. 10 Sera concedida 1(uma) hora para cada projecdo,n@odser marcados horarios
consecutivos, de acordo com a duragéo da fitadbvi

Art. 11 A utilizacéo de videos sera feita, observandossgeguintes critérios:

| - Os usuarios-alunos s6 poderao assistir aos viteasnbiente da Biblioteca (sala de video), ndo
sendo permitido o empréstimo domiciliar.

Il - A projecdo dos videos devera ser previamente marcemn o minimo de um dia de
antecedéncia. Sera especificado o dia, hora, \@deaome do aluno responsavel pela sala de video
e sua projecao.

Il - N&o poderédo ser projetados videos que nado sejaner@o da Biblioteca.

Art. 12 Os usuarios-professores, poderado utilizar os giagan sala de aula e permanecer com 0s
mesmos pelo periodo de 1(um) dia, desde que diracdio ultrapasse o horario de funcionamento
da Biblioteca.

6 - DISPOSICOES GERAIS

Art.13 A desobediéncia as presentes normas importarnpedimento de acesso do usuario aos
servicos da Biblioteca.

Paragrafo Unico Os casos omissos seréo resolvidos pela ChefebtiatBea.

Art.14 As presentes normas entram em vigor a partir désta, revogadas as disposicdes em
contrario.

Macapa-AP, 02 de maio de 2002.



