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Nucleo de Pratica Juridica -FAMAP

REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento tem por finalidade reger a esaw as atividades
de Nucleo de Pratica Juridica - NPJ, orgao vinaukal Curso de Direito da
FAMAP.

Art. 2" - Constituem atividades do NPJ:

a) oferecer assisténcia juridica a comunidade tareva forma da lei, de
modo a efetivar a solucéo de conflitos e o0 acegsstiga;

b) proporcionar aos alunos regularmente matricsamoCurso de Direito da
FAMAP a participacdo em situacbes simuladas e,real® 0 exercicio nas
areas profissionais da Advocacia, da Magistratlmavlinistério Publico e das
demais Carreiras Juridicas.

Art. 3° - O NPJ deve buscar, no ambito de todas as suadaats, o
entrelagcamento do ensirmqesquisa, extensao.

DA ESTRUTURA DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

Art. 4° - O Nucleo de Pratica Juridica € o 6rgdo de coogdenasupervisao,
controle e acompanhamento das atividades de esagiatica do Curso de
Direito, respeitadas as competéncias especificaaegiado de Curso,
previstas em Regimento.

Art. 5° - O NPJ é formado pelo conjunto de Professoresréiic® Juridica,
os advogados-orientadores do Servico de Assistéhaiica, Estagiarios
,secretaria e por um Coordenador, cabendo a eskas tas atividades
expressamente previstas neste Regulamento, alémutdas atinentes ao
exercicio do cargo.

Art. 6” - Compete ao Nucleo de Pratica Juridica:
| - fixar as atividades e 0s programas pertineatesatica juridica;
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as atividades e o horario de funcionatoeso Servigo de Assisténcia

r

II - flxa
Juridica;

Il - aprovar o0s instrumentais administrativos re@gios ao bom
funcionamento do Nucleo de Pratica Juridica, erag@d suas atividades;

IV - Celebrar convénios com a Ordem dos Advogatto8rasil, Escritorios
de Advocacia e com outras Entidades Publicas, iduidis, Empresariais,
Comunitarias e Sindicais, que julgar convenientes;

V - fixar critérios e condicbes para 0 credenciaimede escritorios de
advocacia, 6rgaos, entidades e empresas publigasvadas;

VI - fixar critérios de selecédo de estagiarios msaagas de estagios internos
e externos;

VIl - coordenar, supervisionar e avaliar projettieraativos de estagio e de
pratica profissional;

VIl - propor ao Colegiado de Curso a alteracadael®ggulamento.

Art. 7° - Ao Coordenador do Ncleo de Préatica Juridicapeie

| - implementar e supervisionar as atividades doléb de Pratica Juridica

Il - fixar a carga horaria correspondente a cada das atividades a serem
desenvolvidas pelos estagiarios;

[ll - indicar e coordenar os professores das disep do Nucleo de Pratica
Juridica e os advogados-orientadores do Serviéssisténcia Juridica;

IV - assinar as correspondéncias, certiddes,Temndsclaracdes referentes
aos estagios realizados junto ao NPJ;

V - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 8° - Compete & Secretaria do Nucleo de Pratica Juridica

| - manter arquivo de controle de frequéncia;

Il - manter arquivos de toda correspondéncia releebiexpedida, bem como
de toda a documentacao e legislacao referentaagiaes

[l - expedir todas as declaracdes e certidoesngetes as atividades do
Nucleo, respeitadas as competéncias especific@salenador;

IV - manter arquivo de controle de todos os corng€nelebrados pelo Nucleo
de Pratica Juridica, bem como fichas individuaitodes os estagiarios;

V - manter atualizado cadastro de clientes do N&Jndo ser atualizado
com base nos dados fornecidos pelos estagiariadaanovo atendimento;

VI - manter atualizada a agenda de audiéncia e eprocessos ajuizados;
VIl - desempenhar as demais atividades de sua démpe e as que lhe
forem atribuidas.
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Das decisdes do Nucleo de Pratica Juridica, remueso ao
Coleglado de Curso, na forma do Regimento da Fadald

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 10 — O Nucleo de Pratica Juridica destina-se a redaale atividades
praticas e simuladas, forenses e nao forensespde enpropiciar aos alunos
um adequado conhecimento do exercicio profissional.

Art. 11 - Os programas do Nucleo de Pratica Juaid&o desenvolvidos por
meio de aulas praticas, simulagbes do Férum Expetah Servico de
Assisténcia Juridica, visitas ou comparecimento aatddos, Audiéncias,
Secretarias e Tribunais, além de pesquisas d@ijudéncia e de técnicas de
negociagdes coletivas, arbitragens e conciliagcao.

Paragrafo Unico. O Foérum Simulado compde-se de infra-estrutura e
equipamentos especificos que representam, adegeattgnaudiéncias e
sustentacdes, devendo ser instalado em espaco fidamptado as diversas
atividades nas areas civel, criminal e trabalhista.

DO SERVICO DE ASSISTENCIA JURIDICA - SAJU

Art. 12. O SAJU tem por objetivos:

I-Ser um nucleo de formac&o técnica, profissiondiuenanista dos
alunos de graduacdo do bacharelado em direito, quemdo o
desenvolvimento das respectivas potencialidades&mbito juridico,
bem como o fomento ao exercicio da plena cidadprogria e de
terceiros;

lIl- Defender os direitos e interesses juridicosgerqgyudiciais ou
extrajudiciais, dos titulares de assisténcia joddjratuita nos termos da
lei, diretamente ou em convénio com a Defensoribliéd) com o
Juizado Especial ou outras Entidades;
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[ll- Promover a participacdo dos alunos na reafimade atividades
praticas juridicas, forenses e da organizacdo ifrdac orientando,
controlando, supervisionando e avaliando;

IV- O SAJU, podera prestar onerosamente servicosaskessoria
juridica a empresas de pequeno porte.

8 1 — As atividades, caracterizadas por prestag® sgrvicos gratuitos
supramencionados, realizar-se-ao nas areas Cavelji& e Sucessoes, Penal,
Trabalhista, Previdenciario, Acidentario e Conswmniddentre outras que
poderdo ser criadas, bastando que o interessadocpige os requisitos da lei,
mediante orientac&o juridica em geral e/ou ativadgddiciais por procuragao
com clausula ad judicia aos advogados-orientadores do SAJU, outorgada
pelos titulares do direito ao atendimento.

8 2 - Para o cumprimento de seus objetivos ser&erehdos as seguintes
diretrizes gerais:

A - Compatibilizagcado de seus trabalhos com amtagdes da Ordem
dos Advogados do Brasil - Secédo Amapa - OAB/AP;

B - Adequacédo de seus projetos e atividades tigaotistabelecida pelo
Curso de Direito da FAMAP;

C - Articulacdo com outros entes publicos ou progsadsem fins
lucrativos e escritérios universitarios que se gieein a atividades de
assisténcia judiciaria gratuita, objetivando a ammfizacdo de praticas e
procedimentos para fins idénticos ou equivalentes.

Art. 13 — Seréo realizadas, sob a orientacdo dos advoga@osadores,
atividades judiciais e administrativas, relativasatagio forense, prestadas na
forma de assisténcia judiciaria gratuita.

Art. 14 - Compete ao Coordenador do Nucleo de Praticdidari

| — Representar o SAJU junto a quaisquer entidades;

Il — Coordenar, acompanhar e controlar o bom andtorgas atividades do
SAJU;
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[Il - Adequar o funcionamento do SAJU as politieasrientacdes do Curso
de Direito da FAMAP, bem como da OAB/AP;

Art. 15. Compete aos advogados-orientadores de cada area:

| — Cumprir e fazer cumprir as normas em vigoiSAJU, na FAMAP,
no Curso de Direito e na OAB/AP;

Il — Ministrar aos alunos-estagiarios, atividage&ticas, orientando-os
em processos reais, seja no setor de atendimestoliantes, com relatérios
das atividades, inclusive das audiéncias judicj@stinentes ao estagio
forense;

[l — Providenciar para que 0s estagiarios e atepaejam atendidas
com urbanidade e presteza;

IV — Propiciar aos alunos efetivos exercicios igsibnais e de
cidadania, com a abordagem critica dos seus praBlenresponsabilidades,
inclusive as de ordem ética;

V — Propiciar, organizar e supervisionar o comganento dos
estagiarios as audiéncias, cartorios, tribunais,legdeias policiais,
estabelecimentos penitenciarios, reparticbes m@wliem geral, entidades
sindicais e organiza¢des ndo governamentais caamlesii

VI — Avaliar e atribuir carga horaria as tarefas aividades
desenvolvidas no estagio;
VIl — Entregar ao estagiario e dele receber awogsopias de

documentos das partes, bem como livros e outrasse@gos ao cumprimento
das tarefas;

VIII — Verificar a correcao e fidelidade dos rélabs dos estagiarios,
coibindo qualquer fraude ou tentativa;

IX — Comunicar a Coordenacéo do Nucleo de Pratucalica qualquer
anormalidade ou irregularidade identificada, sughkri as providéncias
cabiveis;

X — Comparecer ao SAJU e aos atos processuaisassiduidade e
pontualidade;

XI — Primar pela atualizacdo das pastas das atieisl desenvolvidas
pelos alunos;

XII — Colaborar na administracao do SAJU.

8 1 — Os advogados-orientadores sao responsavaisympervisao imediata
dos trabalhos desenvolvidos no escritério, ndoseerdmitido que no horario
de plantdo o estagiario figue sem orientacéo, ou@acia de praticas
incompativeis com as atividades do SAJU.
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Art. 16 - Pelo n&o cumprimento das normas estabelecid@®digo de Etica,
Estatuto e Resolu¢cdes da OAB/AP e no presente &agulto, sem prejuizo
do disposto nas normas internas da FAMAP, ficamdyegados-orientadores
sujeitos as seguintes sancoes:

1) Adverténcia verbal;

2) Adverténcia escrita;

3) Perda de cliente;

4) Suspensdao de até 30 dias;

5) Encaminhamento de dispensa pela CoordenacaiPdeSAJU a
FAMAP.

8 1. A penalidade de Adverténcia verbal ou esbeta como as demais serao
aplicada por ato do titular da Coordenacao do MidéePratica Juridica;

8 3. Na hipotese do item 5, fica assegurado acesdado o direito de recurso
por escrito, no prazo de 5 dias, contados da @até#dcia da deliberacdo
formal de aplicacéo da penalidade, a ser exeraitto g FAMAP.

Art. 17. Aos estagiarios poderéo ser aplicadas as segsemeses:
1) Adverténcia verbal;
2) Adverténcia escrita;
3) Subtracao de carga horéaria de estagio;
4) Perda do cliente;
5) Exclusao do SAJU.

| - Seréo aplicadas sancfes nas seguintes hipgseseprejuizo de outras:
8 1. Sera aplicada penalidade de Adverténcia, goite, nos seguintes casos:

» falta de acompanhamento processual das causas;

» falta de arquivamento das pecas processuais, indepe de terem
sido elaboradas no Escritorio;

* auséncia ao Escritorio no horéario determinado;

* nao observacao dos despachos dos orientadoreddsngas pastas;

» desidia do estagiario no atendimento ao cliente;

* retencdo de documentos.
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82. Sera aplicada a penalidade de perda de, masbipoteses a sequir:

* 01 hora em caso de reincidéncia nas condi¢cdesspaeanteriormente,

* 01 hora no caso de o cliente procurar o estagianoseu horario de
plantdo e ndo encontra-lo;

* 02 horas na hipotese de o estagiario ndo moveéda eq 30 dias, a
gual se vinculou;

* 02 horas pelo ndo comparecimento as audiénciasugecientes;

* 02 horas em hipotese de ndo atender aos despadblasm@os que nao
causar prejuizo processual.

8 3. Sera aplicada a penalidade da perda doeliwr# seguintes casos:
* em ocorrendo reincidéncia quanto aos itens anéssior
* em caso de comparecimento da cliente ao escriggoiomais de duas
vezes, consecutivas ou ndo, sem avistar-se cospeatvo estagiario;
* nao movimentacédo do processo pelo prazo de 60 dias

8 4. Sera aplicada a penalidade de suspensaoatpoesbs casos descritos a
seguir:

* nareincidéncia de atos descritos na penalidadeiant
e abandono de causa sem justo motivo;
» perda do prazo para praticar atos processuais.

85 . Sera aplicada a penalidade de exclusao égiestos seguintes casos:

* na reincidéncia da clausula acima;

* Nnos casos de pratica de atos que configurem conléstanrosa para a
Instituicdo, devidamente avaliada por trés membespecialmente
designados para este fim.

8 6. Todas as sanc0Oes aplicadas seréo lancadaslaeacéo de horas de
estagio e ficardo arquivadas na pasta do estagiario

Art. 18. Sera constituido um Fundo formado por 50% (cintgiporcento)
dos honorérios de sucumbéncia obtidos em cada amrdoessos judiciais
vencidos sob o patrocinio do SAJU.
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Paragrafo Unico: O Fundo sera administrado pela ARMe devera ser
revertido, em melhorias para o NPJ.

Art. 19. Os honorarios de sucumbéncia recebidos pelos gades-
orientadores, no exercicio da advocacia pelo SA##o partiihados pela
metade se destinando 50% (cinqtienta porcento) adoFe 50% (cinguenta
porcento) ao profissional que atuou do inicio anda causa, em observancia
ao disposto no art. 21 e paragrafo unico do EstalatOAB.

Paragrafo unico: Na hipotese de mais de um profissiter atuado no

processo vencido em juizo, caberd a Coordenacabliteo de Pratica

Juridica estabelecer a proporcionalidade aplicavedda profissional, caso a
caso, considerando o percentual maximo de 50% (emtg porcento)

relativos aos honorarios de sucumbéncia.

DOS ESTAGIARIOS

Art. 20 - S&o considerados Estagiarios no Nucleo de Prauiédica todos os
alunos matriculados nas respectivas disciplinasCdoso de Direito da
FAMAP, competindo-lhes realizar as atividades dalbldide Préatica Juridica.

8 1° Somente os académicos regularmente ins@itoestagios esternos
credenciados pela NPJ da IES estardo dispensaslasividades do NPJ, pelo
periodo de 04(quatro) semestres, salvo em casosiudiedes que visem
atividades juridico-sociais.

8 2° Os alunos citados no paragrafo anterior ndé@oesxcluidos das
disciplinas de pratica juridica, bem como de aprserelatorios de seus
estagios externos em periodos previamente estalmquela Coordenacao do
NPJ.

Art. 21. Sao direitos dos estagiarios:

| - Ser assistido e orientado, no desempenho defsoedes, pelos
professores e advogados- orientadores;

Il - Gozar férias no determinado pelo NPJ-SAJU, esa outro periodo
autorizado pela Coordenacao;

Il - As horas de estagio efetuadas na forma ekdaida pelas Resolucbes da
OAB/AP que passam a fazer parte integrante do pieeg&egulamento;
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IV A se desllgar a qualquer tempo, mediante remexnto, com perda ou
nao da carga horaria, face sua situacdo peculiabAdlJ, fazendo jus a
certiddo onde constara a carga horaria efetivaramhprida;

V - Receber somente clientes que preencham ossieguda lei;

VI - A receber um exemplar do presente Regulamento

VII — Contar com assisténcia na elaboracado de tadaggsecas juridicas que
deverdo ser assinadas pelo professor ou advogaaidamior e pelo estagiario;
VIII — Agendar entrevista pessoal com a Coordenat@ducleo de Pratica
Juridica.

Art. 22 - Sao deveres dos Estagiarios:

| - freqlientar as atividades para as quais foreamaxados;

Il - atender clientes e manter organizadas asapdes clientes com cépias
de todas as pecas processuais;

[l - manter a Secretaria do Nucleo de Praticaditaiinformada e

atualizada sobre as datas de realizac&o de toddesprocessuais pertinentes
aos processos de sua responsabilidade;

IV - cumprir seus plantbes e acatar a escala Haltra determinada pelo
Nucleo de Pratica Juridica.

V - Se comprometer a cumprir o presente Regulaméeto como as normas
da OAB/AP;

VI — Tratar as partes, colegas, professores, adiamy, funcionarios e 0s
demais integrantes do NPJ com urbanidade e respeito

VIl - Receber e bem atender o cliente, pugnar pas slireitos, em qualquer
area do Direito, inclusive administrativa;

VIll— Atuar com empenho, pontualidade, seriedadiedicacao, zelando pelo
correto cumprimento dos atos processuais, praeos,domo pela integridade
dos autos dos processos;

IX - Preencher e manter atualizada a ficha de aaohmmmento de causas que
Ihe serdo confiadas;

X - Preencher o formulério de dados necessaricstiale e aceitacdo do caso
concreto apresentado pelo cliente;

Xl - Manter uma cépia de todas as pecas juridices ejaborar na pasta do
cliente, passando estas a constituir o acervo;

XIl - Retirar, somente quando autorizado, pecaisligas, documentos, livros
e material de uso, mediante recibo em livro préptcentrega da carteira da
OAB;
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XIII - Usar os microcomputadores, telefones ou sgaer outros instrumentos
exclusivamente para viabilizar os interesse dotdieda justica e do NPJ;

XIV - Lancar o nome do cliente no livro tombo e ialpasta de cliente

somente apOs a distribuicdo da respectiva causaluézp competente,

entregando ao advogado-orientador os documentolsetiées cujos casos nao
foram concretizados.

XV - Permanecer nas dependéncias durante o temgeudalantao.

XVI - Comunicar ao advogado-orientador e a sedeetar designacao de
audiéncia de causa sob sua responsabilidade, #smedd, na agenda

propria, o Juizo, tipo de agcdo, nome das partes Ha audiéncia, e seu
proprio nome, a qual devera comparecer;

XVII - Chamar o cliente para ciéncia da audiénfazaendo com que assine o
livro proprio.

XVIII - Inteirar-se dos avisos afixados no quadespectivo do NPJ.

Art. 23 - Os estagios profissionais de advocacia, de caexteacurricular,
podem ser realizados por graduados em Direito, asliéals as regras fixadas
pelo Nucleo de Prética Juridica, devendo submetea-dodas as normas
disciplinares.

Art. 24 - A nao observancia de qualquer dos preceitos amtiteste
Regulamento sera considerada falta grave, poderatoetar a suspensao ou
até mesmo a expulsdo ao estagiario que a cometer.

Paragrafo 2° - A apuracdo da falta cometida patgesio serd apurada em
reunido do NPJ, especialmente convocada paraiesterfde sera deliberada
a punicdo a ser aplicada.

DA AVALIACAO

Art. 25 - A verificagcdo do aproveitamento das atividadsdizadas deve levar
em conta:

| - a freqUéncia e a participacdo em, no minimtgrga e cinco por cento das
atividades simuladas e reais a que estiver subonetiestagiario no Nucleo de
Pratica Juridica,

Il - as outras formas de avaliacdo do desemperdabagsinclusive no Servigo

de Assisténcia Juridica , que seréo fixadas petdeide Prética Juridica.
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Art. 26 - Para fins de avaliacdo, a cada um dos trabapossentados ou
atividades desenvolvidas pelos Estagiarios de acmth tabela a ser definida
pela Coordenacéo de Nucleo de Pratica Juridica.

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES AO ESTAGIO DE PRATICA
JURIDICA

Art. 27 - As atividades do Nucleo de Pratica Juridica podsen
complementadas mediante convénios coma a OrdemAdwsgados do
Brasil, Entidades Publicas, Judiciarias, Empresar@omunitarias, Sindicais
e Escritérios de Advocacia que possibilitem a pgrdicdo dos alunos na
prestacdo de servicos juridicos e em assisténddiga, ou em Juizados
Especiais, que venham a ser instalados nas demgasiéda FAMAP, na
forma da legislac&o pertinente.
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 28 - O presente Regulamento pode ser alterado pel@i@dtede Curso,
no todo ou em parte, mediante proposta do CoorademntdNUcleo de Pratica
Juridica.
Art. 29 — As gquestbes omissas neste regulamento ser&aiddis, por uma
comissao formada pelo Coordenador do NPJ, (01)gadim orientador de
pratica juridica e um (01) Professor de Pratic&diha.
Macapa-AP, 19 de Fevereiro de 2008.
Katia Francinete Oliveira Cabeca Neves
Laércio Nunes Mendes
Anisio Antonio Meinerz
Suanny do Socorro Semblano Viana

Renato Tavares Rangel

Luiz Carlos Rocha



